實踐大學單位及人員印鑑繳回清冊
日期:  年  月  日
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備註：
1、 凡本校離職(含退休)、調職及卸任主管職人員應繳回個人使用之各式公務章戳(如印鑑、職名章等)，並造冊列管。

2、 本清冊1式2份，由文書組蓋妥印模，註明數量、繳回日期並簽收後，1份交由單位(人員)留存；1份由文書組存檔，高雄校區權責由事務二組(文書)存檔。
