實踐大學印鑑刻製申請表     申請日期：　年　月　日
	申請原因：　　　　
	□新任主管            　
	□新進人員(員工編號：____________)

	
	□職務調動
	□原印鑑毀損
	□其他__________

	種類：

	· 印鑑

	姓　　　　名：
	___________________________

	· 簽字章 (請附簽名樣式)

	所屬單位及職稱：
	___________________________

	人 員 姓 名：
	___________________________

	· 人員職名章 (規格：紅色連續章，1x3cm，標楷體) 

	所屬單位全稱：
	___________________________

	職        稱：
	_____________（非主管免填）

	人 員 姓 名：
	___________________________

	· 教學/行政一級單位章 (長方章)

	刻章單位全稱：
	___________________________

	· 教學/行政二級單位章 (橢圓章)

	所屬一級單位：
	___________________________

	刻章單位全稱：
	___________________________

	· 委員會條戳章

	刻章單位全稱：
	___________________________

	申請人
	二級主管
	一級主管

	單位：

姓名：

電話：
	
	

	人力資源室
	總務處文書組
	校長

	
	
	


備註：
1、 依本校內部控制制度，印鑑刻製申請，須經校長核准。
2、 本表核准後，請送文書組統一辦理刻製作業。
3、 本表由文書組存檔，高雄校區權責由事務二組（文書）存檔。
(102年10月1日修正)

