
串簽與並簽的差異



串簽說明



串簽：一關一關陳核，如傳統紙本公文一關一關跑。
優點：適用於一般公文，依層級簽核;不易發生問題。

第一關

第二關

第N關

第N關+1

第N關+2

1. 流程設定重點：
2. 承辦人設定完整流程
3. 最後一定要設定給
「秘書室登記桌」



並簽說明



並簽：平行分送多個關卡，但需有集合(串簽)關卡。
優點：適用於知悉性質的公文，並簽關卡會同時收到該

公文，全部並簽傳送後，串簽才會收到公文。

第一關

第二關

第三關A(並) 第三關B(並)

第N關

第三關C(並)

第N關+1

流程設定重點：
1. 建議所有並簽完成後，由承辦人

(串簽)整理並簽關卡之意見。
2. 最後一定要設定給「秘書室登記

桌」

第三關E(並)

並簽再加簽還是並
簽，也還是同一個
關卡!



系統畫面



1.設定關卡：需選擇傳送目的為串簽或並簽。



2.並簽關卡：在流程中皆屬同一關，
如畫面所示，並簽項目皆為第二關。


